POLITYKA PRYWATNOSCI

O nas

Muzeum Mazowsza Zachodniego w Zyrardowie z siedzibg w Zyrardowie (96-300), ul. Karola
Dittricha 1, NIP 838-10-29-802. W dalszej czesci Polityki Prywatnosci okreslane ,,Muzeum”.
Muzeum powolato Inspektora Ochrony Danych dostepnego pod adresem ...@
osobowe sg pozyskiwane i przetwarzane w sposob i na zasadach okre$lonych w niniejszej

Polityce.

Postanowienia ogdlne

W Muzeum przywigzujemy szczegolng wage do ochrony prywatnosci naszych klientow,
kontrahentéw i pracownikéw. Jednym z jej kluczowych aspektéw jest ochrona praw i
wolnosci 0s6b fizycznych w zwiazku przetwarzaniem ich danych osobowych.

Dbamy, by przetwarzanie Twoich danych odbywalo si¢ zgodne z przepisami Ogélnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych 2016/679/WE = (zwanego dalej ,,RODO”), ustawy o
ochronie danych osobowych, a takze przepisami szczegdlnymi (zawartymi m.in. w prawie
pracy, czy ustawie o rachunkowosci).

Muzeum jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,
korzystamy tez z ustug podmiotow przetwarzajacych, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8 RODO
— przetwarzajg one dane osobowe w imieniu administratora (sa to np. firmy ksiegowe, -
informatyczne, ochrona).

Jako Muzeum wdrazamy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié

stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ewentualnemu ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
osob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia.
Opracowujemy takze polityki i procedury, jak réwniez organizujemy regularne szkolenia
podnoszace wiedzg i kompetencje naszych pracownikéw w tym obszarze.

Do czego wykorzystujemy Twoje dane osobowe

Jako pracodawca, przetwarzamy dane pracownikoéw oraz oséb, ktére wspolpracuja z nami na
innej podstawie niz stosunek pracy. Dane kontaktowe pozyskiwane od kontrahentéw (np. ich
pracownikow) stuzg Swiadczeniu ustug. Prowadzimy takze dzialalno$é marketingowa i w jej
ramach staramy si¢ dotrze¢ do jak najszerszego grona zainteresowanych, by zapewnié¢ im
aktualne informacje o naszych produktach i ustugach.

Podmiotom trzecim udostgpniamy Twoje dane za Twoja zgoda lub gdy jeste$smy do tego
zobowigzani na podstawie przepisoOw prawa.




Na jakich zasadach i na jakiej podstawie przetwarzamy Twoje dane

Dokladamy starannosci w celu ochrony interesow o0sob, ktorych dane dotycza, a w
szczegblnosci zapewniamy, aby dane te byty:

e przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej
dane dotycza;

zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami;

adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celéw, w ktorych sg
przetwarzane;

prawidlowe 1 w razie potrzeby uaktualniane; podejmujemy dziatania, aby dane
osobowe, ktére sa nieprawidlowe w S$wietle celow ich przetwarzania, zostaly
niezwlocznie usunigte lub sprostowane;

przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacj¢ osoby, ktérej dane dotycza,

przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celow;

przetwarzane Ww sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczefistwo danych
osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utrata, zniszczeniem.

Twoje dane przetwarzamy zwykle na podstawie zgody, ktéra moze zostaé wycofana w
kazdym momencie. Innym przypadkiem jest sytuacja, w ktorej przetwarzanie Twoich danych
jest niezbgdne do wykonania umowy, ktorej jestes strong lub do podjecia dziatan na Twoje
zadanie, jeszcze przed zawarciem umowy.

W niektorych sytuacjach przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
cigzacego na nas jako administratorze. Takie obowiazki wynikajg np. z przepiséw prawa
pracy czy ustawy o rachunkowosci.

Przetwarzanie moze by¢ takze niezbgdne do celow wynikajgcych z naszych prawnie
uzasadnionych interesow, czego przykladem jest dochodzenie roszczen z prowadzonej przez
nas dziatalnosci gospodarcze;j.

Jakie prawa Ci przystugujq

Podejmujemy odpowiednie srodki, aby w zwiezlej, przejrzystej, zrozumialej i latwo
dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem, udzieli¢ wszelkich stosownych informacji oraz
prowadzi¢ z Toba wszelka komunikacje w sprawie przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z realizacja przyshugujacego Ci prawa do:

* informacji udzielanych przy pozyskiwaniu danych osobowych,




~ informacji udzielanych na wniosek - o tym, czy dane sa przetwarzane, oraz innych
kwestiach okreslonych w art. 15 RODO, w tym prawa do kopii danych,

sprostowania danych;

bycia zapomnianym;
ograniczenia przetwarzania;
przenoszenia danych;

sprzeciwu;

niepodlegania decyzji opierajacej si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
(w tym profilowaniu),

e informacji o naruszeniu ochrony danych.

W celu kontaktu odnosnie realizacji danego prawa wyslij wiadomo$é na adres muzeum@muzeumzyrardow.pl

Jak bedziemy si¢ 7 Tobq kontaktowaé

Informacji udzielamy na pi$mie lub w inny sposob, w tym — w stosownych przypadkach —
elektronicznie. Jezeli tego zazadasz, informacji mozemy udzieli¢ ustnie, o ile innymi
sposobami potwierdzimy Twoja tozsamo$¢. Jesli przekazesz swoje zadanie elektronicznie, w
miar¢ mozliwosci informé.cje takze zostang przekazane elektrohicznie, chyba. ze wskazesz
nam inng preferowang forme¢ komunikacji.

W jakim terminie spelnimy Twoje igdanie

Informacji staramy si¢ udziela¢ bez zbednej zwloki — z zasady w terminie miesigca od
otrzymania zgdania. W razie potrzeby termin ten przedtuzymy o kolejne dwa miesiace z
uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczb¢ zadan. Jednak w kazdym przypadku, w
terminie miesigca od otrzymania quania, poinformujemy Ci¢ o podje¢tych dziataniach i (w
stosownych przypadkach) o przediuzeniu terminu, z podaniem przyczyny takiego opéznienia.

Podwykonawcy/podmioty przetwarzajqce

Jezeli wspélpracujemy z podmiotami, ktére w naszym imieniu przetwarzaja dane osobowe,
korzystamy wylgcznie z ushug takich podmiotéw przetwarzajgcych, ktére zapewniaja
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronilo prawa 0sob, ktérych dane dotycza.

Szczegétowo sprawdzamy podmioty, ktérym powierzamy przetwarzanie Twoich danych.
Zawieramy z nimi szczegbélowe umowy, a takze dokonujemy okresowych kontroli zgodnosci
- operacji przetwarzania z trescia takiej umowy i przepisami prawa.




Jak dbamy o przetwarzanie Twoich danych

Aby sprosta¢ wymogom prawa opracowali$my szczegélowe procedury obejmujace takie
zagadnienia, jak m.in.:

* ochrona danych w fazie projektowani i domyslna ochrona danych,
ocena skutkow dla ochrony danych,
notyfikacja naruszen,
sporzadzanie rejestru czynnosci przetwarzania danych,
retencja danych,
e realizacja praw osob, ktorych dane dotycza.

Regularnie sprawdzamy i aktualizujemy nasza dokumentacje, by moéc wykaza¢ spelnienie
wymagan prawa zgodnie ze sformutowang w RODO zasadg rozliczalnosci, ale tez w trosce o
interesy o0sob, ktérych dane dotycza staramy sie¢ inkorporowa¢ do niej najlepsze praktyki
rynkowe.

Retencja danych

Dane osobowe przechowujemy w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktérej dane
dotycza, przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg
przetwarzane. Po uplywie takiego okresu dane anonimizujemy (pozbawiamy cech
umozliwiajacych zidentyfikowanie danej osoby) albo usuwamy. Usuwanie danych

osobowych jest catkowite i trwate. W procedurze retencji zapewniamy:

* ograniczenie okresu przechowywania danych osobowych do $cislego minimum,

* ustalenie terminu usuwania danych osobowyéh 1 kryteriow ustalania tego terminu lub
okresowego przegladu.

Okres przetwarzania danych okreslamy w pierwszej kolejnosci na podstawie przepisOw prawa
(np. czas przechowywania dokumentacji pracowniczej, dokumentéw rachunkowych), a takze
usprawiedliwionego interesu administratora (np. dziatalno$¢ marketingowa). Polityka retencji
obejmuje zaréwno dane przetwarzane w postaci papierowej, jak i elektronicznej.

Upowaznienia

Zapewniamy, by kazda osoba dziatajaca z naszego upowaznienia i majaca dostep do Twoich
danych osobowych przetwarzata je wylgcznie na nasze polecenie, chyba ze inne wymagania
wynikajg z prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego.
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